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Handreichung für die Planung einer möglichen Eröffnungsfeier für einen 

FrauenOrt   
  

Eröffnungsveranstaltung   

- Termin wählen und Veranstaltungsort festlegen.   

- Ablauf und Zeitplan klären.  

- Erforderliche Technik (z. B. Mikrofone, Beamer, Lautsprecher) ermitteln und 

bestellen.  

- Rahmenprogramm (z. B. musikalische Begleitung) erstellen.  

- Ggf. Angebote für Catering einholen und beauftragen.  

- Moderation klären.  

- Bei Bedarf evtl. Fotograf/Fotografin bestellen.  

- Einladung von Teilnehmenden und Ehrengästen verfassen und versenden.  

- Vereinbarung von Grußworten durch vor Ort relevante Persönlichkeiten.   

- Ein Video-Grußwort von Frau Staatsministerin Scharf für die Verwendung bei 

einer Veranstaltung kann auf Anfrage unter frauenpolitik@stmas.bayern.de 

zur Verfügung gestellt werden.  

  

Anbringung der Plakette und Werbemittel   

- Anbringungsgenehmigung für Plakette am jeweiligen FrauenOrt einholen.  

- Aufhängen der Plakette am konkreten FrauenOrt (Wichtig: bitte mehrere  

Fotos der aufgehängten Plakette sowie die Adresse des 

Anbringungsortes und des Datums übermitteln an: 

frauenpolitik@stmas.bayern.de).  

- Die Materialien, wie z. B. Plakate, stehen zum Download und Selbstdruck für  

Sie unter https://www.bayerns-frauen.de/service/downloads/ zur Verfügung. 
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Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 
 

Social Media  

- Ggf. Bewerbung der Veranstaltung über eigene Social Media Kanäle.  

- Eine Sharepic Vorlage zu den FrauenOrten Bayern des StMAS finden Sie 

zum Download unter www.bayerns-frauen.de unter der Rubrik Service.  

- Nach der Veranstaltung: Teilen von Fotos auf eigenen Social Media Kanälen 

etc.  

- Wichtig: Bitte taggen Sie das Sozialministerium oder/und stimmen Sie gern  

Co-Posts mit uns ab 

 

• Instagram: https://www.instagram.com/bayerisches_sozialministerium 

• Facebook: https://www.facebook.com/bayerischessozialministerium/ 

• LinkedIn: https://www.linkedin.com/company/bayerischessozialministerium 

 

o Kontakt zur Abstimmung: socialmedia@stmas.bayern.de     

o Kampagnen-Hashtags: #FrauenOrte #BayernsFrauen  

Presse  

- Angebot: Verfassen einer gemeinsamen Pressemitteilung (Kontakt: 

frauenpolitik@stmas.bayern.de oder pressestelle@stmas.bayern.de).  

- Wünsche nach einem Zitat von Frau Staatsministerin Scharf für 

Pressemitteilungen richten Sie bitte an: pressestelle@stmas.bayern.de.   

Fotos  

Wichtig: Bitte senden Sie Fotos von der angebrachten Plakette sowie von der 

Veranstaltung zeitnah an: frauenpolitik@stmas.bayern.de und 

socialmedia@stmas.bayern.de.  

  

Bei weiteren Fragen und Anregungen wenden Sie sich bitte an das Team der  

FrauenOrte Bayern im Bayerischen Staatsministerium für Familie, Arbeit und 

Soziales, Kontakt: frauenpolitik@stmas.bayern.de.  
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